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A szervezet szamviteli politikajat a szamvitelrl sz6l6 2000. évi C. térvény, valamint a szamviteli
torvény szerinti egyes egyéb szervezetek beszamolo készitési és konyvvezetési kotelezettségének
sajatossagairol szolo 224/2000. (XII. 19.) Kormanyrendelet alapjan készitettiik el.

1. A szamviteli politika célja

A szamviteli politika célja, hogy a gazdalkodonal olyan szamviteli rendszer funkcionaljon, amelynek
alapjan megbizhatdé és valds informacidt tartalmazd éves beszdmolo Allithatd Ossze, és amely
szdmviteli rendszer egyidejiileg a vezet6i dontések szdmara is alkalmas informacids bazisul szolgalhat.
A szamviteli politika — a szamviteli torvényben megfogalmazott alapelvekre és értékelési eldirasokra
épiilve - a szamviteli torvény el6irdsainak végrehajtdsdhoz sziikséges modszerek és eljarasok
Osszessége, amely a gazddlkodd adottsdganak leginkabb megfelel6 rendszer kialakitasat alapozza meg.

2. Az iizleti év, a mérleg fordulonapja, a mérlegkészités idopontja

Az lizleti év az az id6tartam, amelyrdl a beszamolot kell késziteni.

Az lizleti év azonos a naptari évvel, kivéve az év kozben alakulo, illetve megsziing szervezetnél. A
mérleg fordulonapja - a megsziinést kivéve - december 31.

A mérleg egyes tételeihez kapcsoloddéan meghatarozott azon - az iizleti év mérleg-fordulonapjat
kovetd - idépont, amely idOpontig a megbizhatd és valos vagyoni helyzet bemutatasahoz sziikséges

értékelési feladatokat el lehet és el kell végezni.

A mérlegkészités idopontja az iizleti évet kovetd év marcius 15. napja.

A fenti hataridéh6z kapcsoldddan évente zarlati iitemtervet kell késziteni, mely az egyes tételek
értékelésével kapcsolatos munkédkat, azok hataridejét és a végrehajtasért felelés megjeldlését
tartalmazza.

3. Konyvvizsgalat, letétbe helyezés és kozzététel

3.1. Konyvvizsgalat

Szervezetiinknek nincs konyvvizsgalati kotelezettsége.

3.2. Letétbe helyezés és kozzététel

A) Civil szervezet (civil tarsasag, egvesiilet (Kivéve: part), alapitvany)

Ha nincs konyvvizsgalat:

A civil szervezet kételes a jovahagyasra jogosult testiilet altal elfogadott beszamoldjat, valamint
kozhasznusagi mellékletét az adott iizleti év mérlegfordulo-napjat kovetd 6tddik honap utolsd napjaig
letétbe helyezni és kozzétenni. E letétbe helyezési és kozzétételi kotelezettséget a birdsagi eljarasi
torvény 39.-40. §-a szerint kell teljesiteni, azaz a beszamolot az Orszagos Birosagi Hivatal részére
(1363 Budapest Pf.: 24.) kell megkiildeni.

Ha a civil szervezet sajat honlappal rendelkezik, a kozzétételi kotelezettség kiterjed a beszamolo,
valamint k6zhasznusagi melléklet sajat honlapon torténd elhelyezésére is. A sajat honlapon kozzétett
adatok folyamatos megtekinthetdségét legalabb a kozzétételt kovetd masodik iizleti évre vonatkozo
adatok kozzétételéig biztositani kell.

Mivel a kozzétett beszamolot konyvvizsgaldé nem ellendrzi, az éves beszdmold mérlegének,
eredménykimutatasanak, és kiegészit0 mellékletének minden egyes példanyan kdételesek vagyunk
feltiintetni a kovetkezd szoveget: “A kozzétett adatok kdnyvvizsgalattal nincsenek alatdmasztva.”



3.3. Egyéb nyilvanossagra hozatali kitelezettség

Szervezetiinknek nincs egyéb nyilvanossagra hozatali kitelezettsége.

4. A konyvvezetés modja

A szervezet milkddésérdl, vagyoni, pénziigyi és jovedelmi helyzetérdl, a naptari év konyveinek
lezarasat kovetden, a torvényben meghatarozott konyvvezetéssel aldtdmasztott beszamolot koteles
késziteni.

A konyvvezetés €s a beszamolokészités soran alkalmaznia kell a kiilon rendelettel kihirdetett, hatalyos
magyar szdmviteli standardokat.

Az egyéb szervezet konyvvezetése magyar nyelven, forintban torténhet.

Kettds konyvvitelt koteles vezetni az egyszerlsitett éves beszamolot készitd egyéb szervezet.

A konyvvezetés soran elkiilonitetten kell kimutatni a vonatkozé sajatos gazdalkodési jogszabalyban
meghatarozott alaptevékenységgel, valamint a vonatkozé kiilon jogszabaly szerint meghatarozott
vallalkozasi tevékenységgel kapcsolatos (ar)bevételeket, raforditasokat (koltségeket), kiadasokat.

A koltségelszamolas valasztott médszere:

A koltségeket kizarolag az 5. Koltségnemek szamlaosztaly szamlain konyveljiik.

5. A beszamolo formaja

A beszamold formajat az egyéb szervezet altal folytatott tevékenység, az éves Osszes bevétel (az
alaptevékenység és a vallalkozasi tevékenység Osszes bevételének) nagysaga, valamint a konyvvezetés
modja hatarozza meg.

Egyszerisitett éves beszamolot koteles késziteni az a kettés konyvvitelt vezetd egyéb szervezet,
amelynek két egymast kdvetd évben az alaptevékenységbdl, valamint a vallalkozasi tevékenységbol
szarmazo6 éves (ar)bevételének egyiittes 0sszege ¢venként meghaladja az 50 milli6 forintot.

Jogeldd nélkiil alapitott egyéb szervezetnek, ha az tizleti évet megel6z6 két tizleti év egyikének vagy
mindkettonek az,(ar)bevételi adatai hidnyoznak, vagy csak részben allnak rendelkezésre, akkor a
targyévi varhato éves (ar)bevételt és - ha van - a megel6z6 (elsd) tlizleti évi (éves szintre atszamitott)
(ar)bevételt kell figyelembe vennie.

A szamviteli torvény szerinti beszamol6formak
Szervezetiink a szamviteli torvény szerinti egyszertisitett éves beszamolot készit.
Az egyszerlsitett éves beszamold a szamviteli torvény szerinti mérlegbdl, eredménykimutatasbol,

kiegészito mellékletbdl all. A civil és az egyéb kozhasznu szervezet koteles a beszamoldjaval
egyidejiileg kdzhaszntisagi mellékletet is késziteni.

A mérleg formaja
A mérleget a szamviteli torvény 1. sz. melléklet ,,A” valtozata szerint készitjiik el, az un. mérlegszer(i
elrendezéssel, a két oldal (eszkozok, forrasok) automatikus egyezdség ellendrzésével, amely az

eszkozoket forditott likviditasi sorrendben, a forrasokat forditott lejarati sorrendben mutatja be.

Az iizemi (iizleti) tevékenység eredménye megallapitasinak modja



Az iizemi (iizleti) tevékenység eredményét az iizleti évben elszamolt értékesités netto arbevételének,
az eszkdzok kozott allomanyba vett sajat teljesitmények értékének, az egyéb bevételeknek, valamint
az iizleti évben elszamolt anyagjellegii raforditasok, személyi jellegli raforditasok, értékcsokkenési
leiras és egyéb raforditasok egyiittes Osszegének kiilonbozeteként (6sszkoltség eljarassal) allapitjuk
meg.

Az eredménykimutatast a szamviteli torvény 2. sz. melléklete szerint készitjiik el.

6. A beszamold tagolasa

A szamviteli torvény szerinti beszamoldk esetében

A mérleg tagolasa

A mérleg, a szamviteli torvény szerinti tagolason tal tovabb nem részletezett, az arab szammal jelzett
tételeket egy-egy csoporton beliil nem vonjuk Gssze, mint ahogy azokat az arab szammal jelzett
sorokat sem hagyjuk el, amelyeknél adat sem a targyévben, sem az el6z6 évben nem szerepel.

Az eredménykimutatas tagolasa

Az eredménykimutatas, a szamviteli torvény szerinti tagolason tul tovabb nem részletezett, az arab
szammal jelzett tételeket egy-egy csoporton belill nem vonjuk 0ssze, mint ahogy azokat az arab
szdmmal jelzett sorokat sem hagyjuk el, amelyeknél adat sem a targyévben, sem az elézd évben nem

szerepel.

7. Szamviteli alapelvek

A beszamolo elkészitésekor és a konyvvezetés soran az alabbi alapelveket kell érvényesiteni:
( Az alapelvektdl csak a Szamviteli torvényben szabalyozott médon lehet eltérni. )

7.1. A vallalkozas folytatasanak elve

A beszamolo elkészitésekor és a konyvvezetés soran abbol kell kiindulni, hogy a gazdalkodé a
belathatdo jovében is fenn tudja tartani mukddését, folytatni tudja tevékenységét, nem varhato a
mikodés besziintetése vagy barmilyen okbol torténd jelentds csokkenése

7.2. A teljesség elve

A gazdalkodonak konyvelnie kell mindazon gazdasagi eseményeket, amelyeknek az eszkozokre €s a
forrasokra, illetve a targyévi eredményre gyakorolt hatisat a beszamoloban ki kell mutatni, ideértve
azokat a gazdasagi eseményeket is, amelyek az adott iizleti évre vonatkoznak, amelyek egyrészt a
mérleg fordulonapjat kovetden, de még a mérleg elkészitését megel6zoen valtak ismertté, masrészt
azokat is, amelyek a mérleg fordulonapjaval lezart lizleti év gazdasagi eseményeibdl erednek, a mérleg
fordulonapja eldtt még nem kdvetkeztek be, de a mérleg elkészitését megeldzden ismertté valtak.

7.3. A valddisag elve

A konyvvitelben rogzitett €és a beszamoldban szerepld tételeknek a valosagban is megtalalhatoknak,
bizonyithatoknak, kiviilallok éltal is megallapithatoknak kell lenniiik. Ertékelésiik meg kell, hogy
feleljen az e torvényben eldirt értékelési elveknek €s az azokhoz kapcsolodo értékelési eljarasoknak.

7.4. A vilagossag elve
A konyvvezetést €s a beszamolot attekinthetd, értheto, e torvénynek megfelelden rendezett formaban

kell elkésziteni.

7.5. A kovetkezetesség elve



A beszamolo tartalma és formaja, valamint az azt alatamasztdo konyvvezetés tekintetében az
allandosagot és az Osszehasonlithatosagot biztositani kell.

7.6. A folytonossag elve

Az izleti év nyitéadatainak meg kell egyeznilik az el6zd iizleti év megfeleld zar6 adataival. Az
egymast kovetd években az eszkozok és a forrasok értékelése, az eredmény szambavétele csak e
torvényben meghatarozott szabalyok szerint valtozhat.

7.7. Az 6sszemérés elve

Az adott id6szak eredményének meghatarozasakor a tevékenységek adott iddszaki teljesitéseinek
elismert bevételeit és a bevételeknek megfeleld koltségeit (raforditasait) kell szamitdsba venni,
fiiggetleniil a pénziigyi teljesitéstdl. A bevételeknek és a koltségeknek ahhoz az iddszakhoz kell
kapcsolodniuk, amikor azok gazdasagilag felmeriiltek.

7.8. Az 6vatossag elve

Nem lehet eredményt kimutatni akkor, ha az arbevétel, a bevétel pénziigyi realizalasa bizonytalan. A
targyévi eredmény meghatarozasa soran az értékvesztés elszamolasaval, a céltartalék képzésével kell
figyelembe venni az eldrelathatd kockazatot és feltételezhetd veszteséget akkor is, ha az az lizleti év
mérlegének fordulonapja és a mérlegkészités idopontja kdzott valt ismertté. Az értékcsdokkenéseket, az
értékvesztéseket és a céltartalékokat el kell szamolni, fiiggetleniil attol, hogy az iizleti év eredménye
nyereség vagy veszteség.

7.9. A brutt6 elszamolas elve
A Dbevételek és a koltségek (raforditasok), illetve a kovetelések és a kotelezettségek egymassal
szemben - az e térvényben szabalyozott esetek kivételével - nem szamolhatok el.

7.10. Az egyedi értékelés elve
Az eszkozoket €s a kotelezettségeket a konyvvezetés és a beszamold elkészitése soran egyedileg kell
rogziteni és értékelni.

7.11. Az idébeli elhatarolas elve

Az olyan gazdasagi események kihatdsait, amelyek két vagy tobb {izleti évet is érintenek, az adott
iddszak bevételei és koltségei kdzott olyan aranyban kell elszamolni, ahogyan az az alapul szolgalo
id6szak és az elszamolasi id6szak kdzott megoszlik.

7.12. A tartalom els6dlegessége a formaval szemben elve

A beszamoldban és az azt alatamaszté konyvvezetés soran a gazdasagi eseményeket, ligyleteket a
tényleges gazdasagi tartalmuknak megfeleléen - e torvény alapelveihez, vonatkozé elbirasaihoz
igazododan - kell bemutatni, illetve annak megfelel6en kell elszamolni.

7.13. A lényegesség elve

Lényegesnek mindsiil a beszamold szempontjabol minden olyan informacid, amelynek elhagyasa vagy
téves bemutatasa - az ésszerliség hatarain beliil - befolyasolja a beszamol6 adatait felhasznalok
dontéseit.

7.14. A koltség-haszon Osszevetésének elve

A beszamoldban (a mérlegben, az eredménykimutatasban, a kiegészitd mellékletben) nyilvanossagra
hozott informaciok hasznosithatosidga (hasznossaga) alljon aranyban az informaciok eldallitasanak
koltségeivel .

8. A szamviteli politika keretében elkészitendo6 szabalyzatok

A szamviteli politika keretében 6nallo szabalyzatként keriil elkészitésre
a) az eszkozok és a forrasok értékelési szabalyzata,



b) aszamlarend,

c) a bizonylati rend,

d) azeszkozok és a forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata,
e) az eszk6zok és a forrasok selejtezési szabalyzata,

f) apénzkezelési szabalyzat

9. Az eszkozok besorolasa

A szamviteli torvény szerint a termel6eszkozoket a befektetett eszkdzok, illetve a forgdeszkdzok kdzé
rendeltetésiik, hasznalatuk alapjan kell besorolni.

A forgoeszkozok kozott kertilnek kimutatasra mindazok az eszkdzok, amelyek nem tartdsan szolgéljak
a tevékenységet, vagyis egy év vagy egy évnél rovidebb id0szak alatt elhasznalédnak vagy kikeriilnek
a gazdalkodasbal.

Amennyiben egy adott eszkoz hasznalata, rendeltetése megvaltozik, mert az eszkoz a tevékenységet, a
mukodést tartosan mar nem szolgélja vagy forditva, akkor annak besorolasat meg kell valtoztatni; az
eszkozt - legkésObb a mérlegkészités idoszakaban, a mérlegfordulénapra vonatkozoan - at kell sorolni
a befektetett eszkozok koziil a forgoeszkozok kozé vagy forditva, a forgdeszkdzok koziil a befektetett
eszk0zok koze.

Az értékpapirok beszerzésének céljat a vezetés hatarozza meg, és ennek alapjan kell allomanyba venni
a befektetett pénziigyi eszk6zok vagy a forgdeszkdzok kozott.

Modositasra (atcsoportositasra) is csak a vezetés dontése alapjan kerill sor a targyévet érintden,
legkésobb az iizleti év mérlegének készitésekor.

10. Ertékhelyesbités, értékelési tartalék

Ertékhelyesbitést, értékelési tartalékot nem mutatunk ki.

11. Valos értéken torténo értékelés

A pénziigyi instrumentumok meghatarozott korére nem alkalmazzuk a valos értéken torténd értékelés
szabalyait.

12. Az alapitas -atszervezés koltségeinek elszamolasa

A felmeriilt koltségeket egy 6sszegben szamoljuk el az eredmény terhére a felmeriilés évében.

13. Kisérleti fejlesztés koltségeinek elszamolasa

Nincs

14. Minositési ismérvek a szamviteli elszamolasok szempontjabol

14.1. Lényegesség kritériumai

A lényegesség elve alapjan lényegesnek mindsiil a beszamoldé szempontjabél minden olyan
informaci6, amelynek elhagyasa vagy téves bemutatasa befolyasolja a beszamol6 adatait, a felhasznalo
dontéseit.

A jelentés dsszegii hiba

Jelentds Osszegli a hiba, ha a hiba feltarasanak évében a kiillonbdzo ellendrzések soran - ugyanazon
évet érintden - megallapitott hibak, hibahatasok eredményt, sajat tokét noveld-csokkentd értékének
egylittes (eldjeltol fiiggetlen) Osszege meghaladja az ellendrzott ilizleti év mérlegfodsszegének 2
szazalékat, illetve ha a mérlegf6osszeg 2 szazaléka nem haladja meg az 1 millio forintot, akkor az 1
millio forintot.



Nem jelentds Gsszegii a hiba ha a hiba feltarasanak évében, a kiilonboz6 ellendrzések soran, egy adott
tizleti évet érintéen (évenként kiilon-kiilon) feltart hibak és hibahatdsok - eredményt, sajat tokét
noveld-csokkentd - értékének egylittes (eldjeltdl fliggetlen, abszolit) Osszege nem haladja meg a
jelentds 0sszegti hiba értékhatarat.

A jelent6s Osszeglinek mindsiil6 hibdkat ¢és hibahatasokat a targyévi mérlegben és
eredménykimutatasban a szamviteli torvény alapjan kiilon oszlopban mutatjuk be. A fentiek alapjan
jelentds Osszegiinek mindsitett hibakat és hibahatasokat a feltarast kdvetden kiilon fokonyvi szamlara
kell kdnyvelni az adott szamlacsoporton beliil, évszammal elkiilonitetten.

14.2. Fajlagosan kisértékii készletek

Az értékvesztés elszamolasa szempontjabdl fajlagosan kis értékiinek tekintjiilk azokat a készleteket,
amelyek esetében készletcsoportonként (fékonyvi szamlanként) az értékvesztés nem haladja meg a
nyilvantartott érték 5 %-at.

14.3. A vevonként, adosonként kisosszegii kovetelések értéke
Azt tekintjiik kisosszegii kovetelésnek amely nem haladja meg a 100 ezer ft-ot.

14.4. Kivételes nagysagu vagy el6fordulasu bevételek, koltségek és raforditasok

A kivételes nagysagu vagy el6fordulasu tételek kiiszobértékét az tizleti év mérlegében kimutatott sajat
toke értékének 40 szidzalékaban hatdrozzuk meg. Ennek megfelelden az elszdmolt kivételes nagysagu
vagy el6fordulasu bevételeket, koltségeket illetve raforditasokat ezt meghaladd Osszeg esetén a
Kiegészitd mellékletben tételesen bemutatjuk.

14.5. Behajthatatlan kovetelések esetében aranytalan koltség

Behajthatatlan kovetelések esetében maximum a végrehajtas koltségeinek haromszorosaban
hatarozzuk meg azt az értéket, amikor a végrehajtassal kapcsolatos koltségek mar nincsenek ardnyban
a kovetelésbdl varhatdan megszerezhetd 6sszeggel

15. Aranyos csokkentés ( cégvasarlas esetén az egyes eszkozok realis értékének
meghatarozasahoz hasznalt modszer)

Nem alkalmazzuk.

16. Amortizacios politika

A terv szerinti értékcsokkenés elszimolasanal a hasznos élettartam végén varhatdo maradvanyértékkel
csokkentett bekeriilési értékbdl kell kiindulni.

Hasznos élettartam: az az idészak, amely alatt az amortizalhaté eszkozt a gazdalkodd iddaranyosan
vagy teljesitményaranyosan az eredmény terhére elszamolja.

Maradvanyérték: a rendeltetésszerli hasznalatbavétel, az iizembe helyezés id6pontjdban - a
rendelkezésre allo informacidk alapjan, a hasznos élettartam fliggvényében - az eszk6z meghatarozott,
a hasznos ¢lettartam végén varhatdan realizalhato értéke. Nulla lehet a maradvanyérték, ha annak
értéke valosziniisithetéen nem jelentds.

(kizarolag sajatos egyszeriisitett éves beszamolot készitok esetében alkalmazhato:

A terv szerinti értékcsokkenés elszamolasakor a tarsasagi add megallapitasanal figyelembe vett,
kiilon torvény szerinti értékcsokkenési leirasi kulcsokat alkalmazzuk.)



16.1. Maradvanyérték nagysaga

Az eszk0z maradvanyértékét — az egyedi értékelés elve alapjan — a hasznos élettartam végére szamitott
eszkoz, lizembehelyezésének idopontjaban fellelheté hasonldé koru eszkdz piaci értéke alapjan
hatarozzuk meg.

Ha az eszkoznek a hasznos élettartam végén varhatoan realizalt értéke nem jelentds, akkor a
maradvanyértéket nullanak tekintjiik.

16.2. Alkalmazott leirasi médszer(ek)

Brutté érték alapjan

Az évenként elszamolandd értékcsokkenésnek a bekeriilési értékhez (bruttdé értékhez) -
maradvanyérték megallapitasa esetén a maradvanyértékkel csokkentett bekeriilési értékhez (bruttd
értékhez) - viszonyitott ardnyat, az egyedi eszkoz varhatd hasznélata, ebbdl adodo élettartama, fizikai
elhasznalodasa és erkdlcsi avulasa, az adott vallalkozasi tevékenységre jellemzé koriilmények
figyelembevételével kell megtervezni, és azokat a nyilvantartasokon torténd rogzitést kovetden a
rendeltetésszert hasznalatbavételtol, az tizembe helyezéstdl kell alkalmazni.

Az lizembe helyezés id6pontja az eszkdz szokdsos vallalkozasi tevékenység keretében torténd
rendeltetésszeri hasznositasanak a kezd6 idépontja.

A leiras linearisan, allando6 leirasi kulccsal torténik.

16.3. Ertékesokkenés elszamolasa
Ertékcsokkenést az iizembe helyezés napjatol a kivezetés napjaig szamolunk el.

A 200 ezer forint egyedi beszerzési, eldallitasi érték alatti targyi eszk6zok beszerzési vagy eldallitasi
koltségét a hasznalatbavételkor értékcsokkenési leirasként egy dsszegben elszamoljuk.

Terven feliili értékcsokkenések és értékvesztések és ill. visszairasa elszamolasanak estei

A vevOnként, az adosonként kisosszegli koveteléseknél - a vevok, az adosok egylittes mindsitése
alapjan - az értékvesztés Osszegét ezen kovetelések nyilvantartasba vételi értékének 50 szazalékaban
hatarozzuk meg.

*Amennyiben az iizleti év mérlegfordulonapjan az egyedi eszkoz piaci értéke jelentGsen
meghaladja ( 20 %-al ) a konyv szerinti értékét, immaterialis joszagnal, targyi eszk6znél a terv szerinti
értékesokkenés figyelembevételével meghatarozott nettd értékét, akkor a killonbdzet Osszegével
csokkenteni kell az elszamolt terven feliili értékcsokkenés, az elszamolt értékvesztés Osszegét és az
egyéb bevételekkel szemben novelni kell az adott eszkdz konyv szerinti értékét. A kiillonbozettel a
konyv szerinti értéket az adott eszkdz nyilvantartasba vételekor szamitasba vett értékéig, immaterialis
joszagnal, targyi eszkdznél a terv szerinti értékcsokkenés figyelembevételével meghatarozott nettd
értékig - kell ndvelni (visszairds 6sszege). A visszairas 6sszege nem lehet tobb, mint a korabban terven
feliili értékcsokkenésként, értékvesztésként elszamolt Osszeg.

17. A valuta-és devizatételek értékelése

A valutakészlet, a devizaszamlan 1évé deviza, a kiilfoldi pénzértékre szolod kovetelés, befektetett
pénziigyi eszkoz, értékpapir (egyitt: kiilfoldi pénzértékre szold eszkoz), illetve kotelezettség
forintértékének meghatarozasakor az alabbiak szerint jarunk el:

A valutat, a devizat a Magyar Nemzeti Bank altal kozzétett, hivatalos devizaarfolyamon kell forintra
atszamitani.



18. Céltartalékok képzése

Nem képeziink

19. A gazdasagi események konyvelésének hatarideje

A pénzeszkozoket érintd gazdasagi miveletek, események bizonylatainak adatait késedelem nélkiil,
készpénzforgalom esetén a pénzmozgassal egyidejiileg, illetve bankszamla forgalomnal a hitelintézeti
értesités megérkezésekor, az egyéb pénzeszkdzoket érintd tételeket legkésobb az dtadasukat kovetd ho
15-¢ig a konyvekben kotelezden rogziteni kell.

Az értékcsokkenés elszamolasanak gyakorisaga:

A targyi eszk6zok aktivalasat az analitikaba az aktivalast kdvetd honap végéig fel kell jegyezni, de az
értékcsokkenést csak az év végi zaras keretében kell elszamolni, - mind az analitikdban, mind a
fokonyvben - és az egyeztetést is ekkor kell elvégezni.

Az egyéb gazdasagi események konyvelésének hatarideje

Az egyéb gazdasagi miiveletek, események bizonylatainak adatait a gazdasagi miiveletek, események
megtorténte utan negyedévenként, a targynegyedévet kovetd ho végéig kell a konyvekben rogziteni és
a fokonyvi szamlakon kimutatottakat az analitikaval egyeztetni.

(kivéve az értékvesztések, a céltartalékok és az idobeli elhatarolasok, tovabba a devizas, valutas
tételekhez kapcsolodo arfolyam kiillonbozetek megallapitasanak és a fokonyvben torténd elszamolasa
amely csak az éves zaras keretében torténik.)

20. Konyvyviteli zarlat

Konyvviteli zarlat csak év végén késziil. A zarlati munka folyaman a folyamatos konyvelés teljessé
tétele érdekében egyeztetni kell a fokonyvet az analitikakkal és el kell végezni a kiegészitd, helyesbitd
¢és egyeztetd konyveléseket.

Az éves zarast a beszamolo-készitési hatariddig kell elvégezni. Az éves zaras utdn a fokonyvi kivonat
mellett minden f6konyvi kartont és analitikat is ki kell nyomtatni.

21. A kiegészité melléklet szerkezete és tartalma

1. A tamogatasi program keretében végleges jelleggel felhasznalt Osszegek tamogatasonként.
(Téamogatasi program alatt a kdzponti, az dnkormanyzati és/vagy nemzetkdzi forrasbol, illetve mas
gazdalkodotol kapott, a tevékenység fenntartasat, fejlesztését célzo tamogatast, adomanyt kell érteni.)

2. A tamogatasi program keretében kapott visszatéritendd (kotelezettségként kimutatott) tamogatasra
vonatkozo, részletezett adatok.

3.Az lizleti évben végzett fobb tevékenységek és programok.
A kiegészité melléklet felépitése

I. Altalanos kiegészitések

1.A gazdalkod6 bemutatasa
1.1. A gazdalkodo fobb adatai
- sz€khely, telephely
- adoszam
- cégjegyzékszam
- KSH szam
- beszamolo alairasara jogosult képviseld neve, azonositd adatai
- internetes honlap cime (ha beszamoldjat honlapjan is kozzéteszi)



- mitkddési forma

- alapitas, alakulas id6pontja

- kdnyvvizsgalati kotelezettség

- a konyvviteli szolgaltatas korébe tartozo feladatok iranyitasaért, vezetéséért felelds személy
nyilvanos adatai

- tevékenységi kor

- piaci helyzet (fébb értékesitési teriiletek, illetve beszerzési forrasok)

2. Kapcsolt vallalkozasok bemutatasa
Nincs kapcsolt vallalkozas

3. A szamviteli politika f6 vondsai
- a szamviteli politika meghatarozoé elemei
- szamviteli politika meghatarozo elemeinek valtozasa és azok eredményre gyakorolt hatasa
- a beszamold Osszeallitasandl alkalmazott szabalyrendszer
- az alkalmazott értékelési eljarasok
- az értékcsokkenés elszamolasanak modszere, gyakorisaga
4. A szamviteli alapelvektol valo eltérés ismertetése, vagyonra, eredményre gyakorolt hatasa

5. A valds vagyoni, pénziigyi €s jovedelmi helyzet alakulasanak értékelése
A kiegészité mellékletben értékelni kell a valos vagyoni, pénziigyi és jovedelmi helyzetet, az
eszkozok és a forrasok Osszetételét, a sajat toke és a kotelezettségek tételeinek alakuldsat, a
likviditas és a fizetoképesség, valamint a jovedelmezdség alakulasat, az alabbi mutatokkal:
1) Sajat toke aranya = (Sajat téke / Idegen téke) X 100
2) Tokefesziiltségi mutatd = (Idegen toke / Sajat toke) X 100
3) Eladosodottsagi mutato = (Kotelezettségek / Sajat toke) X 100
4) Tokeerdsség = (Sajat toke / Mérlegfoosszeg) X 100
5) Likviditasi mutaté = (Forgoeszk6zok / Rovid lejarati kotelezettségek) X 100
6) Likviditasi gyorsrata = (Forgoeszkozok - Készletek / Rovid lejarati kotelezettségek) X 100
7) Adéssagszolgalati fedezet mutatoja = (Adozott eredmény + Ertékcesokkenési leiras / Hossza
lejaratu kotelezettségek esedékes torlesztorészlete)
8) Tokearanyos jovedelmezbség = (Adozott eredmény / Sajat téke) X 100
9) Arbevételaranyos jovedelmezéség = (Adozott eredmény / Nett6 arbevétel) X 100
10) Eszkozaranyos jovedelmezdség = (Adozott eredmény / Eszk6zok Osszesen)
11) Tokearanyos osztalék = (Fizetendd osztalék / Jegyzett toke) X 100
12) A tamogatasi program keretében végleges jelleggel kapott, folyositott, illetve elszamolt
Osszegek tamogatasonként /a kapott 6sszeg, annak felhasznalasa (jogcimenként és évenként), a
rendelkezésre alld 6sszeg megbontasban./
13) Kivételes nagysagu vagy el6fordulasu bevételek, koltségek és raforditasok Osszege és
jellege
14) A kivételes nagysagu vagy el6fordulast bevételek, koltségek és raforditasok tarsasagi
adora gyakorolt szamszerusitett hatasa
15) Azon tételek bemutatasa amelyek tOkemiiveletekhez, illetve atalakulashoz, egyesiiléshez,
szétvalashoz kapcsolodnak (8sszeghatartol fiiggetlentil)
16) A halasztott raforditasok és a halasztott bevételek jelentGsebb Osszegei, azok iddbeli
alakulasa

Il. T4jékoztatd kiegészitések
1. A targyévben foglalkoztatott munkavallalok atlagos statisztikai 1étszdma, bérkoltsége, személyi
jellegli egyéb kifizetései és bérjarulékai allomanycsoportonként megbontva

2. A vezet0 tisztségviselok, az igazgatdsag, a feliigyeld bizottsag tagjaival kapcsolatos adatok
- azlizleti év utan jaro jarandosag dsszege
- folyositott eldlegek és kolesonok Gsszege
- aneviikben vallalt garanciak



- korabbi vezet6 tisztségviseldivel szembeni nyugdijfizetési
- minden képviseletre jogosult személynek a neve és lakohelye, aki az éves beszamolot
koteles alairni.

3. Azon kapcsolt felekkel lebonyolitott tigyletek bemutatasa, amelyek 1ényegesek és nem a szokasos
piaci feltételek kozott valosultak meg.

- az ligyletek értéke,

- a kapcsolt féllel fennall6 kapcsolat jellege,

- az ligyletekkel kapcsolatos egyéb informaciok.

4. Az ellendrzés soran feltart jelentds 6sszegli hibak hatasai

5. Kornyezetvédelem
5.1. A kornyezet védelmét kdzvetleniil szolgalo targyi eszkdzok adatai
5.2. A veszélyes hulladékok, kdrnyezetre karos anyagok valtozésa
(nyitokészlet, targyévi ndvekedés és csokkenés, zard készlet mennyiségi €s értékadatai veszélyességi
osztalyok szerint)
5.3. Kornyezetvédelemmel kapcsolatos egyéb adatok
- akornyezetvédelmi kotelezettségekre képzett céltartalék osszege
- kornyezetvédelemmel kapcsolatosan elszamolt koltségek Gsszege
- a kotelezettségek kozott ki nem mutatott kornyezetvédelmi, helyreallitasi kotelezettségek
varhato 0sszege

6. Az adozott eredmény felhasznalasara vonatkozo javaslat

- konyvvizsgalati kotelezettség

- a konyvviteli szolgaltatas korébe tartozd feladatok iranyitasaért, vezetéséért felelés személy
nyilvanos adatai

- tevékenységi kor

- Tartésan adott kdleson kapcesolt vallalkozasban

- Kovetelések kapcesolt vallalkozassal szemben

- Hatrasorolt kotelezettségek kapcsolt vallalkozassal szemben

- Tartds kotelezettségek kapcsolt vallalkozassal szemben

- Rovid lejarata kotelezettségek kapcesolt vallalkozassal szemben

7. A targyévben foglalkoztatott munkavallalok atlagos statisztikai 1étszdma

8. Ertékhelyesbités, értékelési tartalék alkalmazasa esetén bemutatandok

Az éves beszamolod részét képezo kiegészitdé mellékletet a hely és a kelet feltiintetésével a gazdalkodo
képviseletére jogosult személy koteles alairni.

22. Kozhasznusagi melléklet szerkezete és tartalma

A 350/2011. (XII. 30.) Korm. rendelet szerint alkalmazandd Kozhasznusagi melléklet mintat
alkalmazzuk.



